Sachbearbeitung Facility Management (w/m/d) ELBE Bau

Q Sottrum , Niedersachsen - Teilzeit

Werden Sie Teil unseres Teams in unserer Firmenzentrale in Sottrum, nahe Bremen, als

Sachbearbeitung Facility Management (w/m/d)

in Teilzeit - flexibel ab sofort.

Ilhre Vorteile bei uns:

Leistungen & Mitarbeitervorteile: Wir bieten Ihnen Zuschusse zur betrieblichen Altersvorsorge und
vermogenswirksamen Leistungen, 30 Tage Urlaub sowie eine Betriebskantine und eine moderne
BUroausstattung, damit die Rahmenbedingungen stimmen.

Gesundheit & Wohlbefinden: Ihre Gesundheit liegt uns am Herzen. Nutzen Sie unseren hauseigenen
Fitnessraum, Ruckentrainer und psychologische Unterstutzung. Zusatzlich bieten wir Innen Dienstradleasing
Uber Jobrad, flexible Vertrauensarbeitszeit und die Moglichkeit zur anteiligen Remote-Arbeit.

Kultur: GenieBen Sie eine wertschatzende Arbeitsatmosphadre, die Ihnen flache Hierarchien, viel
Gestaltungsspielraum und kurze Entscheidungswege bietet. Wir sorgen fur eine fundierte Einarbeitung in
Ihrem kollegialen, professionellen Team.

Entwicklung: Bei uns erwartet Sie eine sichere und verantwortungsvolle Position, die Ihre Karriere
voranbringt. Profitieren Sie von vielfaltigen Weiterbildungsmoglichkeiten sowie internen
Entwicklungschancen.

Das sind lhre Aufgaben bei uns:



Bearbeitung von Auftragen und Rechnungen sowie Vertragsmanagement
Durchfuhrung und Kontrolle von Energieabrechnungen und Ausschreibungen
Pflege und Betreuung der CAFM-Datenbank BuildingOne

Terminverfolgung und Nachverfolgung bei Gewahrleistungsmangeln

Das bringen Sie mit:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

e Ausgepragtes Organisationstalent

e Teamfahigkeit kombiniert mit einer eigenstandigen, strukturierten Arbeitsweise
e Sicherer Umgang mit MS Office

e |dealerweise Erfahrung im Umgang mit der CAFM-Datenbank BuildingOne

Bewerben Sie sich jetzt und werden Sie Teil unseres Teams bei der ELBE Bau. Wir freuen uns auf Sie!
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