
Verwaltungskraft Serviceleitung (m/w/d) K&S Wohnen mit
Service Schloßchemnitz
 Chemnitz , Sachsen - Vollzeit | Teilzeit

Zur Vorbereitung und Begleitung der Eröffnung unseres neuen Hauses des K&S Wohnen mit Service
Schloßchemnitz suchen wir eine

Verwaltungskraft - Serviceleitung (m/w/d)
ab Frühjahr 2025. Die Position wird zunächst in Teilzeit besetzt. Nach vollständiger Belegung des Ende 2025
eröffnenden Objektes ist eine Anstellung in Vollzeit angedacht.

 

Gute Gründe, um zu uns zu kommen...

Gesundheitsmanagement Vereinbarkeit von Beruf und
Familie

Team-Events



Coachings Vermögenswirksame Leistungen Zuschuss
Altersvorsorge

Ihre zukünftigen Aufgaben bei uns:

Begleitung der Eröffnungsphase des Objektes
Organisation und eigenverantwortliche Erfüllung der anfallenden Serviceleistungswünsche der Mieter
des Wohnen mit Service
Interessentenverwaltung: Beratungsgespräche mit Interessenten (auch Hausbesuche), Organisation
von Ein- und Auszügen
Mieterbetreuung: Sicherung der Kundenzufriedenheit, Gestaltung der Abläufe
Organisation von Veranstaltungen und Freizeitaktivitäten, u.v.m.
Allgemeine Verwaltungsaufgaben, bspw. Kassenführung und Abrechnung

Was wir von Ihnen erwarten:

Vorteilhaft ist eine kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
Gute Kommunikationsfähigkeit
Empathie und Lebensfreude verbunden mit einem sicheren Auftritt
Verschwiegenheit und Vertrauenswürdigkeit
Selbstständige Arbeitsweise
Sichere EDV-Kenntnisse (MS-Office)

Bewerben Sie sich jetzt und werden Sie Teil der K&S Gruppe.



Ihr Ansprechpartner

K&S Wohnen mit Service
Schloßchemnitz

Oliver Illert
Regionalleitung
E-Mail: schlosschemnitz-vw@ks-ambulant.de

Unser Standort

K&S Wohnen mit Service
Schloßchemnitz

Winklerstraße 3-9
09113 Chemnitz
Deutschland

Bewerbungsadresse

K&S Wohnen mit Service Schloßchemnitz
Winklerstraße 3-9
09113 Chemnitz
Telefon: 03 71 / 24 35 09 40
Mobil: 0174-3393169


