WOHLFUHLEN
UND BLEIBEN!

Verwaltungskraft Serviceleitung (m/w/d) K&S Wohnen mit
Service SchloRchemnitz

Q Chemnitz, Sachsen - Vollzeit | Teilzeit

Zur Vorbereitung und Begleitung der Eroffnung unseres neuen Hauses des K&S Wohnen mit Service
Schlol3chemnitz suchen wir eine

Verwaltungskraft - Serviceleitung (m/w/d)

ab Fruhjahr 2025. Die Position wird zunachst in Teilzeit besetzt. Nach vollstandiger Belegung des Ende 2025
eroffnenden Objektes ist eine Anstellung in Vollzeit angedacht.

Gute Grunde, um zu uns zu kommen...

Gesundheitsmanagement Vereinbarkeit von Beruf und Team-Events
Familie



7 '

Coachings Vermogenswirksame Leistungen Zuschuss
Altersvorsorge

lhre zukunftigen Aufgaben bei uns:

e Begleitung der Eroffnungsphase des Objektes

e Organisation und eigenverantwortliche Erflllung der anfallenden Serviceleistungswinsche der Mieter
des Wohnen mit Service

Interessentenverwaltung: Beratungsgesprache mit Interessenten (auch Hausbesuche), Organisation
von Ein- und Auszlgen

Mieterbetreuung: Sicherung der Kundenzufriedenheit, Gestaltung der Ablaufe

Organisation von Veranstaltungen und Freizeitaktivitaten, u.v.m.

Allgemeine Verwaltungsaufgaben, bspw. Kassenfuhrung und Abrechnung

Was wir von lhnen erwarten:

Vorteilhaft ist eine kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
Gute Kommunikationsfahigkeit

Empathie und Lebensfreude verbunden mit einem sicheren Auftritt
Verschwiegenheit und Vertrauenswurdigkeit

Selbststandige Arbeitsweise

Sichere EDV-Kenntnisse (MS-Office)

Bewerben Sie sich jetzt und werden Sie Teil der K&S Gruppe.



Ihr Ansprechpartner Unser Standort

K&S Wohnen mit Service
K&S Wohnen mit Service Schlof3chemnitz

SchloRchemnitz WinklerstralRe 3-9

09113 Chemnitz
Deutschland

Oliver lllert
Regionalleitung
E-Mail: schlosschemnitz-vw@ks-ambulant.de

o Bewerbungsadresse

K&S Wohnen mit Service SchloBchemnitz
WinklerstraRe 3-9

09113 Chemnitz

Telefon: 03 71 / 24 35 09 40

Mobil: 0174-3393169

WOHMEN MIT SERVICE
SCHLOBCHEMNITZ



